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	HANKKEEN NIMI: 

Lyhyt ja ytimekäs, toimintaa kuvaava nimi.
	

	KUVAUS HAKIJASTA JA YHDISTYKSEN TOIMINNASTA:
	

	HANKKEEN JOHTAJA JA VASTUUHENKILÖ:
	

	HANKKEEN YHTEYSHENKILÖ: Yhteyshenkilö pitää yhteyttä esim. viranomaisiin, rahoittajiin, ELY-keskukseen, Suupohjan Kehittämisyhdistykseen sekä muihin hankkeeseen liittyviin tahoihin.  Yhteyshenkilölle lähetetään hanketta koskevat asiakirjat ja hän huolehtii tiedonkulusta.
	

	HANKKEEN TAUSTA JA TARVE: 

Mistä lähdetään liikkeelle? Hankkeen idea. 
	

	TAVOITTEET: 

Mitä hankkeella tavoitellaan? Mitä parannuksia saadaan aikaan?
	

	KOHDERYHMÄ: 

Kenelle hanke on suunnattu? Ketkä ovat hyödynsaajia? Paljonko heitä on? Missä hankkeen toiminta tapahtuu?
	

	TOTEUTUS, TOIMENPITEET JA AIKATAULU: Mitä tehdään? Kuka tekee? Missä tekee? Resurssit ja mistä ne saadaan (tilat, työntekijät, tarvikkeet, rahoitus)? Aikataulu; onko hanke jaettu vaiheisiin? Kuka hoitaa hankehallintoa ja raportointia?
	

	HANKKEEN KUSTANNUSARVIO: Hankkeen tulee koostua rakentamisesta, korjaamisesta tai kone- ja laitehankinnasta tai näiden yhdistelmästä. Kone- ja laitehankintojen tulee ensisijaisesti olla uushankintoja. Investointihankkeessa hyväksyttäviä kustannuksia ovat suunnittelukulut, materiaalit, rakennus- tai asennustyö, koneet, kalusto ja laitteet
	

	SELVITYS MITEN HANKINNAT KILPAILUTETAAN: 
Alle 500 €:n hankinnoissa kustannusten on oltava kohtuullisia. 500 – 3000 € hankinnoista on selvitettävä paikallinen hintataso (puhelimitse, kiertämällä liikkeissä, tutkimalla Internetistä tai kuvastoista) ja valinta perusteltava. 3000 – 15000 € hankinnat on kilpailutettava kirjallisella (kirjeitse tai sähköpostitse) tarjouspyynnöllä vähintään kolmelta realistiselta toimittajalta. Mikäli tavaran / palvelun arvioitu kokonaisarvo on yli 15000 € (alviton), tulee noudatettavaksi hankintalaki.
	

	MITEN KOHDETTA YLLÄPIDETÄÄN JA HOIDETAAN JATKOSSA, MITÄ HANKKEEN JÄLKEEN? Mitä pysyvää hyötyä hankkeesta on jäänyt? Hankkeen tulosten ja tuotteiden osalta on selvitettävä kenen omistukseen ja hallintaan ne jäävät hankkeen loputtua ja miten niitä aiotaan hyödyntää?
	

	TARVITTAVAT LIITTEET:

- YHDISTYSREKISTERIOTE JA YHDISTYKSEN SÄÄNNÖT
- LOMAKE 2306D, joka löytyy Suupohjan Kehittämisyhdistys ry:n Internet-sivuilta www.suupohjankehittamisyhdistys.fi kohdasta ”Koordinointi”. Lomakkeen voi noutaa myös Suupohjan Kehittämisyhdistys ry:n toimistolta. 

- Lomake ”HINTATASON SELVITYS” löytyy myös Suupohjan Kehittämisyhdistys ry:n Internet-sivuilta kohdasta ”Koordinointi”. 

- Selvitys talkootyön määrästä, laadusta ja tekijöistä. Lomake saatavissa Suupohjan Kehittämisyhdistys ry:n Internet-sivuilta www.suupohjankehittamisyhdistys.fi kohdasta ”Koordinointi”. Sen voi noutaa myös Suupohjan Kehittämisyhdistys ry:n toimistolta. 

HUOM. Toteuttamisaika päättyy viimeistään 31.3.2011. Hankkeen loppuun kannattaa jättää aikaa, jotta esimerkiksi kaikki laskut ehditään maksaa hankkeen aikana. Ennen hankkeen vireille tuloa (merkitty saapuneeksi toimistoon, toimintaryhmän diarisointi) eivät mitkään kulut ole tukikelpoisia! (Poikkeus ainoastaan rakentamista sisältävien hankkeiden suunnittelukustannukset).

PALAUTA HANKESUUNNITELMA JA TARVITTAVAT LIITTEET SUUPOHJAN KEHITTÄMISYHDISTYS RY:N TOIMISTOON (Teknologiapuisto 1, 61800 Kauhajoki) 30.6.2010 KELLO 15:00 MENNESSÄ. Suupohjan Kehittämisyhdistyksen hallitus valitsee koordinointihankkeeseen mukaan otettavat alahankkeet.

Lisätiedot: Toiminnanjohtaja Paavo Mattila, puh. 020 747 0205
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